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iv
)ABSTRAK

Program Kreativitas Mahasiswa dalam Bidang Pengabdian Masyarakat atau PKM-M ini merupakan program pengabdian kami di Masyarakat Tegal. Khususnya di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri. Kegiatan pengabdian ini berupa pembimbingan dan pelatihan komputer Program Microsoft Office (Ms. Word, Excel, Power Point). Program pengabdian ini betujuan untuk mengenalkan sekaligus mengajarkan aplikasi komputer Microsoft Office yang sangat berguna untuk masa depan mereka. Panti Asuhan ini terletak di Kelurahan Panggung Kecamatan Tegal Timur Kota Tegal. Sasaran program ini adalah anak-anak panti khususnya untuk kategori SMP yang berjumlah 50 anak. Mereka sebagian besar berasal dari keluarga yang kurang mampu sebagian besar orang tua mereka bekerja sebagai buruh, dan pekerja kasar lainnya. Kegiatan mereka sehari-hari adalah sekolah yang dibiayai yayasan Muhammadiyah. Adapun tahapan pelaksanaan program yaitu Persiapan, pelaksanaan, evaluasi, dan laporan. Untuk kegiatan akan dilaksanakan selama 5 Bulan. 1 bulan untuk persiapan, 3 bulan untuk pelaksanaan, 1 bulan lagi untuk pembuatan laporan. Ada beberapa yang kami butuhkan untuk melaksanakan  program ini seperti : modul pembelajaran , papan tulis , dan lain sebagainya.
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)A. LATAR BELAKANG 
Seiring dengan perkembangan era globalisasi, dunia Tekhnologi Informasi dan Komunikasi juga berkembang dengan pesat. Pada abad 21 ini Teknologi Informasi dan Komunikasi sudah menjadi kebutuhan primer bagi banyak kalangan. Dengan menggunakan Tekhnologi Informasi dan Komunikasi ini suatu proses dan kegiatan dapat dilakukan dengan lebih cepat, mudah, dan efisien. Oleh karena itu penguasaan terhadap perangkat tekhnologi Komunikasi perlu diajarkan pada semua tingkatan. 
Namun sekalipun Tekhnologi Informasi dan Komunikasi ini sangat penting, tetapi masih saja banyak anak bangsa yang tidak memahami cara pengaplikasian Tekhnologi ini. Seperti hal nya anak-anak di Panti Asuhan MUhammadiyah Putri kota Tegal ini. Mereka tidak begitu mengenal alat Informasi dan Komunikasi dikarenakan minimnya fasilitas yang ada di Panti Asuhan mereka. 
Jangankan untuk memenuhi kebutuhan tentang kemjuan tekhnologi, untuk bersekolahpun mereka mengandalkan bantuan pendidikan dari yayasan panti asuhan Muhammadiyah Putri. Hal dikarenakan keadaan ekonomi orang tua mereka yang minim untuk memenuhi kebutuhan sekolah.
Hal ini yang mendorong kami untuk memberikan Pembimbingan dan Pelatihan Komputer di Panti Asuhan Riyadlush Muhammadiyah Putri ini. Maksud dari kegiatan ini adalah memberikan pembimbingan dan pelatihan Aplikasi Komputer Microsoft Office (word, excel, power point) kepada anak-anak Panti Asuhan Muhammadiyah Putri sehingga anak-anak panti asuhan bisa mengoperasikan komputer dengan baik yang berguna untuk masa depan mereka. 

B. PERUMUSAN MASALAH 	
1. Apakah pembimbingan dan pelatihan komputer penting bagi anak di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal?
2. Bagaimana cara mewujudkan pembimbingan dan pelatihan komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal?
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)3. Bagaimana pengelolaan pembimbingan dan pelatihan komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal? 

C. TUJUAN 
1. Mengetahui pentingnya pembimbingan dan pelatihan komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal. 
2. Mewujudkan  pembimbingan dan pelatihan komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal. 
3. mencerdaskan anak-anak Panti Asuhan Riyadlush Muhammadiyah Putri Kota Tegal. 

D. LUARAN YANG DIHARAPKAN 
Meningkatkan kecerdasan anak – anak panti asuhan di bidang tekhnologi informasi dan komunikasi dengan adanya pembimbingan  dan pelatihan komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal ini sekaligus mengenalkan serta mengajarkan aplikasi komputer program Microsoft Office (word, excel, power point) yang berguna untuk masa depan mereka. 

E. KEGUNAAN 
Program pengabdian ini bertujuan untuk mengenalkan sekaligus mengajarkan aplikasi komputer Microsoft Office (word, excel, power point) pada anak-anak Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal. Sehingga mereka dapat mengoperasikan komputer khususnya program Microsoft Office yang sangat berguna untuk masa depan mereka. 

F. GAMBARAN UMUM MASYARAKAT SASARAN 
1. LOKASI 
 Lokasi pengabdian masyarakat ini berada di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal. Panti Asuhan ini terletak di tengah-tengah pemukiman padat penduduk yang berada di dekat Pantura.
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2. SASARAN 
Sasaran program kreativitas mahasiswa bidang pengabdian masyarakat yang
Berjudul “PEMBIMBINGAN DAN PELATIHAN KOMPUTER DI PANTI ASUHAN MUHAMMADIYAH PUTRI KOTA TEGAL”  diatas ditujukan kepada anak-anak panti asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal yang termasuk kedalam golongan keluarga kurang mampu. Supaya mereka dapat mengoperasikan komputer yang berguna untuk bersaing di dunia sekarang. Adpun pemberian bimbingan dan pelatihan komputer ini di khususkan untuk kategori SMP pada anak di Panti Asuhan Riyadush Shalihin yang berjumlah 50 anak.

3. KONDISI EKONOMI ANAK PANTI ASUHAN 
Anak-anak panti asuhan muhammadiyah putri sebagian besar berasal dari keluarga yang kurang mampu. Pekerjaan sehari-hari orang tua mereka yaitu sebagai buruh, Pedagang, dan Pekerja kasar lainnya. 
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)4. KEGIATAN ANAK PANTI ASUHAN 
Kegiatan anak panti asuhan muhammadiyah putri kota tegal ini tidak jauh berbeda dengan kegiatan anak-anak lain pada umumnya setiap hari sekolah seperti anak biasanya tetapi biaya sekolahnya dibiayai oleh yayasan muhammadiyah.

G. METODE PELAKSANAAN 
Metode pelaksanaan pada program pengabdian masyarakat ini yaitu dengan metode transfer ilmu dari mahasiswa kepada pihak yang di suluh.
Adapun tahapan pelaksanaan program yaitu sebagai berikut :
 (
PERSIAPAN
)

 (
PELAKSANAAN
)


 (
EVALUASI
)


 (
LAPORAN
)	


1. Persiapan 
Adapun kegiatan-kegiatan yang akan dilakukan pada tahap persiapan yaitu : 
· Survey tempat pelaksnaan kegiatan.
· Pembuatan proposal dan penyelesaian administrasi perijinan tempat atau lokasi pengabdian masyarakat.
· Pembuatan modul pelatihan pelajaran komputer. 
· Memperbanyak modul sesuai dengan jumlah anak-anak panti asuhan yaitu sebanyak 50 anak.
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)2. Pelaksanaan Kegiatan 
Kegiatan pengabdian akan dilaksanakan setelah semua perijinan dan persiapan peralatan sudah selesai dilakukan. Kegiatan akan dilaksanakan di panti asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal dan akan dilaksanakan selama 3 bulan. Dalam pelaksanaanya anak-anak panti asuhan yang berusia akan di pilah dan hanya anak-anak yang berusia sekitar anak SD-SMP yaitu usia 13-15 tahun yang akan kami berikan pembimbingan dan pelatihan komputer ini. Adapun silabus kegiatannya adalah sebagai berikut : 
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	Pertemuan
	Materi
	Waktu

	Alat, Bahan, Sumber Ajar
	Penilaian

	Ke 1 
	Perkenalan dengan tutor dan penyampaian silabus
	120 menit
	Ruang kelas 
	Partisipasi peserta.

	Ke 2 
	Materi Microsoft Word 
	120 menit 
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	Partisipasi dan pemahaman peserta.

	Ke 3 
	Praktek Micrsodt Word 
	120 menit 
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	Keaktifan peserta. 

	Ke 4 
	Evaluasi Microsoft Word
	120 menit 
	Alat tulis.
	Partisipasi peserta 

	Ke 5 
	Materi Microsoft Excel 
	120 menit 
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	pemahaman peserta.

	Ke 6-7
	Praktek Microsoft Excel 
	120 menit
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	Partisipasi dan pemahaman peserta.

	Ke 8 
	Evaluasi Microsoft Excel 
	120 menit 
	Alat tulis 
	Partisipasi peserta 

	Ke 9 
	Materi Microsoft Power Point
	120 menit 
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	Partisipasi dan pemahaman peserta.

	Ke 10-11
	Praktek Microsoft Power Point 
	120 menit 
	Modul, Laptop, Lcd Proyektor
	Partisipasi dan pemahaman peserta.

	Ke 12
	Evaluasi Microsoft Power Point
	120 menit 
	Alat tulis
	Partisipasi peserta



3. Evaluasi
Evalusi ini bertujuan untuk melihat perkembangan program yang dilaksanakan, untuk mengetahui apakah program pengabdian yang dilakukan benar-benar efektif dan maksimal. Evaluasi ini berupa pemberian ujian tulis serta praktek kepada anak-anak panti asuhan dan kemudian mereka akan mendapatkan sertifikat berupa hasil study yang mereka peroleh lewat pembimbingan dan pelatihan ini.
	
4. Pembuatan Laporan
Pembuatan laporan dilakukan setelah melaksanakan kegiatan dan terhadap laporan ini akan dilakukan revisi laporan sehingga dalam penyusunan laporan akhir diperoleh hasil yang lebih baik
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)H. JADWAL KEGIATAN PROGRAM 
	Jenis Kegiatan
	Bulan Ke
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	

	Persiapan
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pelaksanaan
Kegiatan
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	
	

	Evaluasi
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Pembuatan Laporan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	



I. RANCANGAN BIAYA 
1. Biaya Habis Pakai
	Jenis
	Kebutuhan
	Biaya Satuan
	Jumlah

	Pembuatan Modul
	50 Buah
	Rp. 20.000,00/Buah
	Rp. 1.000.000,00

	Paket alat tulis  
	50 paket
	Rp. 15.000,00/Paket 
	Rp.    750.000,00

	Sub Total
	Rp. 1.750.000,00



2. Peralatan Penunjang
	Jenis
	Kebutuhan
	Biaya Satuan
	Jumlah

	Sewa LCD Proyektor
	12 Pertemuan 
	Rp. 100.000,00 / pertemuan 
	Rp. 1.200.000,00

	Sewa Laptop
	2 Unit X 12 pertemuan 
	Rp 50.000,00 unit 
	Rp. 1.200.000,00

	White Board
	1  Unit
	Rp. 100.000,00/Unit
	Rp. 100.000,00

	Board Marker
	1 Lusin
	Rp. 150.000,00 / Lusin
	Rp. 150.000,00

	Tinta Board Marker
	10 Buah
	Rp. 13.000,00/buah
	Rp.130.000,00

	Sub Total
	Rp. 2.780.000,00
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)3. Operasional
	Jenis
	Kebutuhan
	Biaya Satuan
	Jumlah

	Komunikasi
	3 Orang
	Rp. 200.000,00/Orang
	Rp. 600.000,00

	Sub Total
	Rp. 600.000,00


	
4. Perjalanan
	Jenis
	Kebutuhan
	Biaya Satuan
	Jumlah

	Persiapan pelaksanaan 
	4 hari
	Rp. 100.000,00/hari 
	Rp. 400.000,00

	Perjalanan ke lokasi
	12 Kali untuk 3 anak @Rp. 140.000,00
	Rp. 420.000,00 x 12
	Rp. 5.040.000,00

	Sub Total
	Rp. 5.440.000,00 



5. Pembuatan Laporan
	Jenis
	Kebutuhan
	Biaya Satuan
	Jumlah

	1. 1.  BiayaPengetikan
	100 Jam
	Rp. 3000,00/ Jam
	Rp. 300.000,00

	2. 2. Kertas A4 80 gram
	4 rim
	Rp. 37.000,00/rim
	Rp. 148.000,00

	3. 3. Print dan Penjilidan 
	10 Eks
	Rp. 20.000,00/ Eks
	Rp. 200.000,00

	4. 4.Tinta
	4 Kotak
	Rp. 35.000,00
	Rp. 140.000,00

	5. 5.Kertas Foto
	20 Lembar
	Rp.4000,00/ Lmbr
	Rp. 80.000,00

	6. 6. Dokumentasi 
	
	
	Rp. 200.000,00

	Sub Total
	Rp. 1.068.000,00


	
6. Rekapitulasi Biaya
	Jenis Kebutuhan
	Biaya

	Peralatan Penunjang 
	Rp. 2.780.000,00

	Biaya Habis Pakai
	Rp.    1.750.000,00

	Biaya Transportasi 
	Rp. 6.040.000,00

	Biaya Lain-lain dan pembutan lapran 
	Rp. 1.068.000,00

	SUB TOTAL
	Rp. 11.638.000,00




LAMPIRAN-LAMPIRAN
Lampiran 1.  Biodata Ketua Dan Anggota
A. Biodaata ketua kelompok
Identitas diri
	1
	Nama lengkap
	Tefia Ismiyaningrum 

	2
	Jenis kelamin 
	L/P

	3
	Program studi
	Pendidikan Adm. Perkantoran, S1

	4
	NIM
	7101412210

	5
	Tempat tanggal lahir 
	Tegal, 07 Desember 1994

	6
	E mail
	tefiacute@yahoo.co.id 

	7
	Nomor telp/Hp
	085842068664



Semarang, 24 Maret 2014


(Tefia Ismiyanigrum)
NIM. 7101412210 
Biodata Anggota 1
	1
	Nama lengkap
	Aniatun Nikmah 

	2
	Jenis kelamin 
	L/P

	3
	Program studi
	Pendidikan Adm. Perkantoran, S1

	4
	NIM
	7101412230

	5
	Tempat tanggal lahir 
	Cilacap, 08 April 1995

	6
	E mail
	aniqmah8@gmail.com 

	7
	Nomor telp/Hp
	089676867221



Semarang, 24 Maret 2014

	
(Aniatun Nikmah)
NIM. 710141223
Biodata anggota 2
	1
	Nama lengkap
	Ajeng Pradini


	2
	Jenis kelamin 
	L/P

	3
	Program studi
	Pend. Adm. Perkantoran, S1

	4
	NIM
	7101413295

	5
	Tempat tanggal lahir 
	Tegal, 14 Oktober 1995

	6
	E mail
	ajeng_pradini@yahoo.com 

	7
	Nomor telp/Hp
	085786406357



Semarang, 24 Maret 2014


(Ajeng Pradini)
NIM. 7101413295





B. Riwayat  Pendidikan 
Ketua Pelaksana
	
	SD
	SMP
	SMA

	Nama Institusi
	SD N Kejambon 1
	SMP N 14 Tegal
	SMK N 2 Tegal

	Jurusan 
	-
	-
	Adm. Perkantoran

	Tahun Masuk-Lulus
	2000-2006
	2006-2009
	2009-2012



Anggota 1
	
	SD
	SMP
	SMA

	Nama Institusi
	MI Yabaki 1 Kuripan
	SMP N 3 Kesugihan 
	SMK Makmur Cilacap

	Jurusan 
	-
	-
	Akuntansi 

	Tahun Masuk-Lulus
	2000-2006
	2006-2009
	2009-2012



Anggota 2
	
	SD
	SMP
	SMA

	Nama Institusi
	SD N Mejasem Barat 3
	SMP N 14 Tegal
	SMK N 2 Tegal

	Jurusan 
	-
	-
	Adm. Perkantoran

	Tahun Masuk-Lulus
	2001-2007
	2007-2010
	2010-2013



Semua data yang tercnatum dan terdapat pada biodata ini adalah benar dan dapat dipertanggung jawabkan secara hukum. Apabila dikemudian hari dijumpai ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi. 
Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam pengajuan hibah “Pembimbingan dan Pelatihan Komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal”.

Semarang, 24 Maret 2014
Pengusul



(Tefia Ismiyainigrum)
NIM. 7101412210


Lampiran 2
Susunan Organisasi Tim Penyususn dan Pembagian Tugas


Ketua pelaksana beserta dengan anggota bekerjasama dan bertanggung jawab dalam pelaksanaan “Pembimbingan dan Pelatihan Komputer di Panti Asuhan Muhammadiyah Putri Kota Tegal”. 
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SURAT PERNYATAAN KETUA PELAKSANA
Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama 			: Tefia Ismiyaningrum
NIM			: 7101412210
Program Studi			: Pendidikan Adm. Perkantoran, S1
Fakultas			: Ekonomi
Dengan ini menyatakan bahwa usulan PKM-M saya yang berjudul : “PEMBIMBINGAN DAN PELATIHAN KOMPUTER DI PANTI  ASUHAN MUHAMMADIYAH PUTRI KOTA TEGAL” Yang diusulkan untuk tahun anggaran 2016 bersifat original dan belum pernah dibiayai oleh lembaga atau sumber dana lain.
Bilamana dikemudian hari ditemukan ketidak sesuaian dengan pernyataan ini, maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya yang sudah diterima ke kas negara.
Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar- benarnya.
		Semarang, 22 oktober 2013
Mengetahui,		
Pembantu rektor/ 	Yang Menyatakan,
Ketua bidang kemahasiswaan


Prof. Dr. Masrukhi, M.Pd	Tefia Ismiyaningrum
NIP. 196205081988031002	NIM. 7101412210




(Dosen Pendamping)


Tefia Ismiyaningrum
(Ketua Tim)
Pelaksana 


Aniatun Nikmah
(Anggota 1)
Pelaksana


Ajeng Pradini
(Anggota 2)
Pelaksana
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