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RINGKASAN
	Kemampuan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) yang memadai dan terarah dewasa ini mutlak harus dikuasasi oleh siswa agar mereka siap dalam hidup di era cyber space dan menghadapi tantangan kompetensi global yang akan berdampak pada kehidupan mereka untuk kedepannya.  Selain telah menjadi mata pelajaran wajib bagi siswa SD, TIK juga memiliki potensi besar dalam meningkatkan motivasi belajar siswa. Salah satu bentuk nyata dari perwujudan visi dan misi Jurusan Ilmu Komputer Universitas Negeri Semarang  adalah kehadirannya membawa pencerahan di tengah masyarakat termasuk masyarakat di seputar kampus melalui kegiatan pengabdian masyarakat. SD Negeri Pakintelan 02 Kecamatan Gunung Pati Semarang adalah salah satu SD Negeri yang ada di sekitar kampus Universitas Negeri Semarang. Minimnya fasilitas laboratorium komputer dan akses internet mengakibatkan belum memadainya kemampuan siswa dalam bidang TIK.
	Berangkat dari keprihatinan tersebut, sebagai mahasiswa Program Studi Teknik Informatika melalui Program Kreativitas Mahasiswa Pengabdian Kepada Masyarakat  mencoba membantu mengatasi masalah yang dihadapi para siswa di SDN Pakintelan 02 melalui pelatihan TIK: bagaimana menggunakan microsoft office dan menjelaskan seluruh fitur yang ada pada microsoft office tersebut. Kegiatan yang dilaksanakan pada hari Sabtu tanggal 19 September 2015 di salah satu ruangan yang ada di SDN Pakintelan 02. Kegiatan ini akan dilaksanakan dalam jangka waktu 3 bulan. Dan dalam 1 minggu kegiatan akan dilaksanakan di hari tertentu sesuai kesepakatan pihak SDN Pakintelan 02 dan untuk satu kali pertemuannya 2 jam pelajaran tentang TIK ( Teknologi informasi dan komunikasi).
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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah

Sekarang   teknologi 	informasi dan komunikasi berkembang semakin cepat. Hampir sebagian besar dari kegiatan manusia memanfaatkan kecanggihan teknologi informasi dan komunikasi. Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi memunculkan berbagai jenis kegiatan yang berbasis pada teknologi informasi, seperti e-government, e- commerce, e-education dan lainnya.
Sebagai	contoh	perkembangan	teknologi	informasi dan komunikasi dalam bidang pendidikan (e-education) adalah banyaknya Sekolah yang sudah  memiliki jaringan internet. Banyak anak yang duduk di bangku Sekolah Dasar, Sekolah Menengah Pertama, dan Sekolah Menengah Atas sudah mengenal dan memanfaatkan teknologi informasi.  Animo anak-anak sekolah itupun sangat tinggi. Sehingga pemasangan internet di sekolah disambut antusias oleh seluruh warga sekolah. Karena pemasangan jaringan internet akan semakin memudahkan mereka untuk mendapatkan informasi, wawasan, dan hiburan. Selain itu, sekolah dapat memanfaatkan teknologi informasi ini untuk mendukung proses belajar mengajar. Sehingga banyak sekolah yang berlomba-lomba	memasang	jaringan	internet untuk dapat menikmati kemudahan mendapatkan informasi melalui internet. Hal ini membuktikan bahwa teknologi informasi dan komunikasi sekarang sudah menjadi kebutuhan dalam pembelajaran.
Fakta di atas membuktikan bahwa dunia pendidikan dituntut untuk dapat mengikuti perkembangan teknologi informasi dan komunikasi. Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang begitu cepat ini secara otomatis menuntut peningkatan kualitas sumber daya manusia zaman sekarang harus melek teknologi agar tidak ketinggalan zaman.
Walaupun	banyak	sekolah	telah	mempunyai	perangkat	teknologi informasi, namun pemanfaatan perangkat teknologi informasi itu masih belum maksimal. Kemampuan siswa dalam menggunakan perangkat teknologi informasi, seperti: penggunaan program-program aplikasi standart seperti Microsoft Office dalam komputer, pemanfaatan teknologi internet dan sebagainya masih tergolong rendah. 
Di lain pihak banyak sekolah yang belum bisa menikmati teknologi yang berkembang pesat dan biasanya sekolah yang berada di pinggiran dan pelosok desa. Contohnya di Sekolah Dasar yang ada di sekitar kampus yang umumnya kampus adalah tempat mengembangkan teknologi, tetapi lembaga pendidikan di sekitarnya masih belum terjamah teknologi.  Di SD Negeri Pakintelan 02 kebutuhan akan teknologi dan komunikasi tidak terlalu dihiraukan dikarenakan fasilitas yang tidak mendukung untuk memperkenalkan teknologi yang berkembang sangat pesat.

B. PERUMUSAN MASALAH
Berdasarkan latar belakang diatas dapat dirumuskan permasalahan sebagai berikut :
1. Kampus sebagai lembaga pendidikan yang banyak mengembangkan teknologi namun lembaga pendidikan seperti SD Pakintelan 02 masih jauh akan teknologi.
2. Apakah program “GEMLETEK”( Generasi Melek Teknologi ) di SD Negeri Pakintelan 02 bisa diterima dengan baik oleh siswa kelas V SDN Pkintelan 02 ?
3. Apakah program “GEMLETEK” Generasi Melek Teknologi ini dapat menembah pengetahuan siswa dan siswi SDN Pkintelan akan teknologi dan komunikasi ?
4. Bagaimana antusiasme siswa dan siswi SDN Pakintelan dengan adanya program “GEMLETEK” Generasi Melek Teknologi ?

C. TUJUAN
Tujuan yang ingin dicapai program ini adalah :
1. Memberikan pengetahuan akan teknologi informasi dan komunikasi kepada siswa dan siswi SDN Pakintelan 02.
2. Memberikan pelatihan berupa pengenalan perangkat yang dibutuhkan untuk melihat dan mengolah informasi.
3. Memberikan pelatihan bagaimana mengoperasikan MS Office untuk bekal masa depan.
4. Memberikan materi tentang bagaimana mengunakan teknologi informasi dan komunikasi dengan baik dan benar. 

D. LUARAN YANG DIHARAPKAN
Luaran yang diharapkan dari kegiatan ini adalah :
1. siswa dan siswi kelas V SDN Pakintelan 02 mengerti dan paham akan perkembangna teknologi masi kini’
2. siswa dan siswi  kelas V SDN Pakintelan 02 mengerti bagaimana mengoperasikan komputer.
3. Siswa dan siswi kelas V SDN Pakintelan 02 mengerti bagaimana menggunakan aplikkasi MS Office.
4. Peningkatan pengetahuan dan kemampuan untu mendapat informasi dan berkomunikasi dengan baik dan benar dengan teknologi.








BAB II
GAMBARAN UMUM MASYARAKAT SASARAN

Gambaran umum masyarakat sasaran dari Program Kreativitas Mahasiswa Pengabdian kepada Mayarakat yang akan kami buat ini adalah siswa dan siswi kelas V SDN Pakintelan 02 Kecamatan Gunung Pati Semarang. Baerdasarkan survei siswa kelas V SDN Pakintelan 02  berjumlah 30 oramg dan rata-rata keadaan ekonomi orang tuanya adalah Menengah ke Bawah.
Berdasarkan survei langsung ke lokasi SDN Pkintelan 02 dan mewawancarai kepala sekolah dari SDN Pkintelan 02 ditarik kesimpulan bahwa pengetahuan akan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi masih sangat kurang. Walaupun hampir sebagian besar guru yang mengajar adalah berpendidikan hingga sarjana akan tetapi masih banyak guru yang tidak mengetahui perkembangan teknologi informasi dan komunikasi di karenakan lokasi dan fasilitas yang kurang memadai untuk mencari informasi tentang perkembangan teknologi informasi dan komunikasi. Dan kebanyakan masyarakat disana juga tidak terlalu memperdulikan tentang perkembangan akan teknologi yang ada saat ini.
 




















BAB III
METODE PELAKSANAAN
Metode yang akan digunakan dalam Program Kreativitas Mahasiswa Pengabdian Masyarakat adalah dengn transferilmu sekaligus memberikan pelatihan mengenai bagaimana cara mengoperasikan perangkat yang digunakan untuk memperoleh informasi (dalam hal ini adalah laptop), dan bagaimana mengoperasikan MS Office meliputi word,power point, dan excel serta penjelasan fitur-fitur yang ada didalamnya. Kami akan mengajarkan siswa dan siswi SD Negeri Pakintelan dengan sebaik mungkin dan menyenangkan mengingat akan umur mereka yang masih senang bermain dan senang dengan hal-hal yang menurut mereka mengasyikan dan membuat penasaran.

A. Waktu dan tempat  
Kegiatan GEMLETEK “Generasi Melek Teknologi” akan dilaksanakan pada bulan ke –tiga. Pelatihan dan penambahan pengetahuan tentang Teknologi Informasi dan Komunikasi akan dilaksanakan di ruang yang ada di SD Negeri Pakintelan dengan pertimbangan laptop yang dibutuhkan mencukupi untuk memberikan pengetahuan pada siswa dan siswi SD Negeri Pakintelan.
Kegiatan pengabdian berupa latihan dan penetahuan tentang teknologi untuk siswa kelas V SD Negeri Pakintelan 02 terbagi dalam beberapa tahap, meliputi;
a. Tahap Persiapan
1.  Survei tempat pelaksanaan kegiatan.
2.  Pembuatan  proposal  dan  menyelesaikan  administrasi  perijinan pada instansi yang akan dilibatkan pada pelaksanaan kegiatan.
3.  Pembuatan film pendek tentang perkembangan teknologi informasi     dan komunikasi.
4.  Pembuatan CD tutorial tentang bagaimana mengoperasikan aplikasi MS Office.
5.  Pembuatan presentasi oleh pembimbing.
6.  Pemberian materi oleh pemateri kepada pembimbing yang lain.
b. Tahap Pelaksanaan Kegiatan
Kegiatan dilaksanakan sebanyak satu kali dalam 1 minggu dan satu kali pertemuan 2 jam pelajaran. Peserta ada didalam satu  ruangan dan dalam ruangan itu terdapat satu pembicara ( pengajar ) dan 5 pemateri ( pendamping siswa ) yang mendampingi siswa dan siswi SDN Pakintelan 02. Sebelum memulai materi, peserta diajak untuk games dahulu untuk mecairkan dan menceriakan suasana dan setelah itu siswa diminta mengeluarkan satu set AT (Alat Tulis) untuk lebih meaksimalkan pelatihan. Dalam pelaksanaan kegiatan ini para siswa SDN Pakintelan 02 akan diberi pengetahuan tentang memngoperasikan komputer (laptop) dan mengoperasikan MS Office dan fitur-fiturnya yang sudah disusun oleh pemateri. Kegiatan ini  akan dibagi menjadi  tiga  tahap,  tahap pertama  yaitu pengisian materi oleh pembicara ( pengajar ) mengenai pengenalan komputer pengoperasiannya sebagai media pembelajaran. 
Kemudian tahap yang kedua yaitu pelatihan mengenal MS Office. Masing-masing peserta di dampingi oleh pembimbing yang sudah ada. Lalu tahap ketiga adalah tahap bagaimana mengelola MS Office, yaitu bagaimana cara membuat suatu presentasi semenarik mungkin sehingga presentasi yang dibuat dapat menjadi media yang efektif untuk pembelajaran bagi siswa-siswa SD Negeri Pakintelan 02 untuk kedepanya. Pelatihan ini akan dipandu oleh pembicara ( pengajar ) dan pemateri ( pendamping ). Kemudian  tahap  yang  terakhir,  yaitu  tahap  tanya  jawab  tetapi dibuat semenarik mungkin dengan dibuat seperti game yang berkaitan dengan materi-materi yang diajarkan untuk setiap pertemuanya  sehingga pelatihan yang diberikan bisa mencapai hasil yang maksimal.
Sebagai pelengkap pelatihan ini, dibuat CD tutorial tentang bagaimana cara megoperasikan aplikasi MS Office. Sehingga seluruh siswa dan siswi SD Negeri Pakintelan 02 yang mengikuti pelatihan ini selanjutnya dapat menyalurkan ilmu yang didapatnya untuk bekal masing-masing siswa untuk menempuh pendidikan selanjutnya dan lebih mengeri tentang teknologi yang selalu berkembang.
Sebagai alat ukur keberhasilan dari pelatihan yang kami berikan ini, kami memberikan quisioner setelah pelatihan berakhir. Isi dari quisioner ini, seperti: apakah siswa senang dengan adanya  pelatihan ini, pemahaman siswa dan siswi SDN Pakintelan mengenai apa yang diberikan saat pelatihan.
Sebagai penutup dari pelatihan ini, kami menampilkan film pendek yang kami buat sendiri agar memotivasi siswa dan siswi SDN Pakintelan untuk semakin tahu terhadap perkembangan teknologi dan menjadi “ GEMLETEK” Generasi Melek Teknologi.
c. Tahap akhir
Tahap  akhir  terdiri  dari  pembuatan  laporan  hasil  kegiatan  dan pengumpulan laporan hasil kegiatan.

B. Metode Penyampaian
Metode penyampaian yang dilaksanakan dalam program ini adalah dengan penyampaian dari pembicara ( pengajar ) kepada siswa dan siswi SDN Pakintelan 02. Peserta mempraktekkan secara langsung cara mengoperasikan komputer dan MS. Office dengan arahan dari pembicara dan siswa di dampingi oleh 5 pendamping. Sehingga dalam pelatihan ini, siswa dan siswi SDN Pakintelan 02 lebih mudah memahami cara mengoperasikan komputer dan MS. Office. Dengan demikian tujuan yang diharapkan dalam pelaksanaan program ini dapat dicapai.
BAB IV
BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN
A. JADWAL KEGIATAN
Kegiatan pengabdian masyarakat ini akan dilaksanakan selama 6 (enam) bulan terhitung sejak tahap persiapan hingga tahap akhir yaitu pelaporan hasil dari program ini. Adapun rencana kegiatannya adalah sebagai berikut:



No.

Bulan



Kegiatan

I	II	III	IV	V	VI



1.	Tahap Persiapan

a.  Survey tempat pelaksanaan kegiatan
b.  Pembuatan proposal perijinan tempat
c.  Pengajuan proposal perijinan tempat
d. Mebuat film pendek tentang perkembangan Teknologi informasi dan Komunikasi
e. Pembuatan CD tutorial

f. Mengadakan kordinasi dengan pendamping 
g. Pembuatan materi presentasi oleh pengajar
h.	Pemberian materi bahan yang diajarkan kepada pendamping



2.	Tahap pelaksanaan

a.	Penyampaian meteri

b.	Pelatihan mengoperasikan
	komputer
c.	Pelatihan mengoperasikan 	Ms Office

3.	Tahap akhir


a.	Pembuatan laporan

b.   Pengumpulan laporan




B.  RANCANGAN BIAYA KEGIATAN 
Adapun rincian dana yang dibutuhkan pada kegiatan PKMM ini dapat dilaporkan sebagai berikut :

	Pembuatan proposal PKM @Rp. 20.000,00 X 7
	: Rp.
	140.000,00

	Pembuatan proposal perijinan tempat @ Rp. 20.000,00 X 5
	: Rp.
	100.000,00

	Pembuatan CD tutorial @ Rp. 20.000,00 X 70
	: Rp.
	1.400.000,00

	Pembuatan film pendek
	: Rp.
	500.000,00

	Pembuatan undangan ke SD @ Rp. 2.000,00 X 30
	: Rp.
	60.000,00

	Pembuatan pamphlet @ Rp.  10.000 X 30
	: Rp.
	300.000,00

	Pembuatan spanduk publikasi @Rp.150.000,00 X 3
	: Rp.
	450.000,00

	Pembuatan  quisioner @ Rp. 2.000,00 X 60
	: Rp.
	120.000,00

	Pembuatan modul
	: Rp.
	90.000,00

	Perbanyakan modul @ Rp. 20.000,00 X 70
	: Rp.
	1.400.000,00

	ATK
	: Rp.
	 250.000,00

	Pembuatan laporan kegiatan @ Rp. 20.000,00 X 7
	: Rp.
	  140.000,00

	Sewa laptop dan LCD
	: Rp.
	500.000,00

	Dokumentasi
	: Rp.
	200.000,00

	Fee pembicara @Rp. 500.000 X 2
	: Rp.
	1.000.000,00

	Konsumsi peserta @ Rp. 15.000,00 X 65
	: Rp.
	975.000,00

	Konsumsi pelaksana kegiatan @ Rp.15.000,00 X  35
	: Rp.
	525.000,00

	Konsumsi pembicara @  Rp.25.000 X  2
	: Rp.
	50.000,00

	Transportasi
	: Rp.
	500.000,00

	Sewa tempat
	: Rp.
	1.700.000,00


Biaya lain-lain	: Rp. 	200.000,00 +

JUMLAH	Rp. 10.600.000,00
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2. LAMPIRAN
1) Nama dan biodata ketua dan anggota pelaksana
1. Ketua pelaksana
a. Nama lengkap		: Eka Ardiyanto
b. Tempat, tanggal lahir	: Semarang, 02 Januari 1992
c. NIM/Angkatan		: 4611412005/2012
d. Program studi		: Teknik Informatika S1
e. Fakultas			: Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam
f. Perguruan tinggi		: Universitas Negeri Semarang
g. Alamat Rumah		: Bugen Utara RT 07 RW 03 
  Kel. Bangetayu kulon Kec. Genuk Semarang
h. Alamat Kos		: -
i. Email			: Peeluph_bee92@yahoo.com
j. Riwayat Pendidikan	: SD N Tegalsari 01-02 	(2004)
  SMPN 39 Semarang 		(2007)
  SMK N 7 Semarang		(2011)
k.  Waktu untuk kegiatan PKM	: 15 jam

							    Ttd



					        	      ( Eka Ardiyanto )




















2. Anggota pelaksana I
a. Nama lengkap		: Afif Setyo Nugroho
b. Tempat, tanggal lahir	: Kudus, 13 Februari 1992
c. NIM/Angkatan		: 4611412001/2012
d. Program studi		: Teknik Informatika
e. Fakultas			: Matematika Dan Ilmu Pengetahuan Alam
f. Perguruan tinggi		: Universitas Negeri Semarang
g. Alamat Rumah		: Desa Loram Kulon Rt 2,Rw 1
  Kec. Jati, Kab. Kudus
h. Alamat Kos		: Gang Cokro 3A, Banaran.
i. Email			: afifnugroho32@gmail.com
j. Riwayat Pendidikan	: SDN  1 Getas Pejaten  	(2004)
  SMPN  1 Jati Kudus		(2007)
  SMA N 1 Bae Kudus	(2010)
k. Waktu untuk kegiatan PKM	: 15 jam

							      Ttd


                                                   (Afif Setyo Nugroho)
























3. Anggota pelaksana II
a. Nama lengkap		: Itsnaini Nurul Hasanah
b. Tempat, tanggal lahir	: Boyolali, 4 Juli 1995
c. NIM/Angkatan		: 4611413008 / 2012
d. Program studi		: Teknik Informatika
e. Fakultas			: Matematika Dan Ilmu Pengetahuan Alam
f. Perguruan tinggi		: Universitas Negeri Semarang
g. Alamat Rumah		: Jl. Jambu Gang 7 No.07 Rt 06, Rw 09
  Kel. Surodadi Kec. Siswodipuran, Boyolali
h. Alamat Kos		: Gang Rambutan Sekaran GunungPati  
i. Email			: itsnaini_kanieza@yahoo.co.id
j. Riwayat Pendidikan	: MIN  1 Boyolali	 	
  MTsN 1 Boyolali		
  SMAN 1 Teras Boyolali	
k. Waktu untuk kegiatan PKM	: 15 jam

							      Ttd


                                                   (Itsnaini Nurul Hasanah)















4. Anggota pelaksana III
l. Nama lengkap		: Putria Hidayanigsih
m. Tempat, tanggal lahir	: Cilacap, 22 Juli 1995
n. NIM/Angkatan		: 4611413005/2013
o. Program studi		: Teknik Informatika
p. Fakultas			: Matematika Dan Ilmu Pengetahuan Alam
q. Perguruan tinggi		: Universitas Negeri Semarang
r. Alamat Rumah		: Jl. Mawar No.8 Rt 03, Rw 05
  Sindangsari-Majenang Kab. Cilacap
s. Alamat Kos		: Gang Setanjung- Sekaran
t. Email			: pputria22@yahoo.com
u. Riwayat Pendidikan	: SDN  Sindangsari 02	
  SMP N 2 Majenang		
  SMA N 1 Majenang		
v. Waktu untuk kegiatan PKM	: 15 jam

							      Ttd


                                                   (Putria Hidayanigsih)















2) Nama dan Biodata Dosen Pendamping
a. Nama lengkap		: 
b. Tempat, tanggal lahir	: 
c. NIP			: 
d. Jabatan			: 
e. Fakultas/Prodi		:
f. Perguruan Tinggi	:
g. Bidang Keahlian	:
h. Alamat Rumah		: 
i. No. HP			: 
j. Alamat Email		:

Mengetahui,
Dosen Pembimbing



(                                          )
						      NIP.
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