TOR ACHIEVMENT MOTIVATION TRAINING
24 Desember 2011
	Waktu
	Agenda
	Tempat
	Peralatan
	PJ
	Keterangan

	

	11.30-12.30
	Persiapan dan briefing panitia
	C7 lantai 3
	TOR
	Ketua panitia, sie acara
	Mengecek semua perkap dan kelengkapan acara

	12.30-13.15
	Presensi atau penayangan slide KIFS
	Gedung C7
	Lembar Presensi, meja,kursi, snack untuk peserta,
souvenir
	Jaga Presensi+snack
PJ: akh arwani, akh fatwa
ukh desti, ukh sulis
	Penjaga presensi harus sudah siap di tempat presensi. snack dibagikan setelah mengetahui berapa banyak peserta

	13.15-13.30
	Pembukaan,tilawah,sambutan- sambutan
	Gedung C7
	Sound system, microphone, susunan acara, kamera
	Tilawah : akh syukur
	Sie Acara
· Pembukaan
· Tilawah
· Sambutan ketua panitia
· Sambutan PD III atau Rektor

	13.30-15.00
	Acara inti
	Gedung C7
	Microphone, kamera
	Pak Wahyu septiarki
	[bookmark: _GoBack]

	15.00-15.45
	Tanya jawab+pembagian doorprize+pemberian kenang- kenangan untuk pembicara
	
	Microphe, plakat, sertifikat, doorprize
	
	

	15.45-16.00
	Do’a penutup, penutup dan info-info
	Gedung C7
	
	Akh pradika
	



Mengkondisikan peserta	: ukh hilda, ukh eka
Translit pembicara		: akh syukur, akh heri
PJ slide				: ukh eka
